%“% POTOSIi | PENSIONES

PARA LOS POTOSINOS DIRECCION DE PENSIONES

K a\_} GOBIERNO DEL ESTADO 202102027
7ias

REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE PENSIONES:

ARTICULD &°. Commesponde al jefe de Departamento de
Semnvicios Administrativos el encargo de los siguientes asun-
tos.

I Gestionar ante las diversas Dependencias que cofi-
zan al fondo de pensionas la cobranza guincenal sobre las
naminas por concepto de cuotas, aportacian gobierno, fondo
de vivienda y prestamos a corto y largo plazo.

1. Recabar contra-recibos de los recursos gque entrega
la Secretaria de Finanzas de los empleados Buracratas vy
de la Seccidn 32 y verificar la liberacién de los recursos para
recoger los pagos en las fechas asignadas en dichos contra-
recibos.

1. Recabar los recursos que deben enfregar las demas
Dependencias cotizantes al fondo de pensiones y llevar re-
gistros de los pagos efectuados.

I Dea conformidad con los lineamientos emitidos por la
Direccion General a través del Reglamento Interior de Traba-
jo de la Direccion de Pensiones gque rige a los trabajadores,
adminisirar al personal adscrito a esta Direccidn.

V. Difundir entre el personal adscrito la informacion rela-
tiva a sus derechos y obligaciones gque deriven de las Leyes,
Reglamentos, Decretos, Manuales, Acuerdos, Convenios y
demas disposiciones normativas en la materia.

W1, Gestionar ante e Titular las solicitudes de armendamien-
tos de los locales y despachos propiedad de |la Direccion,
controlando la formalizacion de contratos, los pagos, incre-
mentos, serviclos, etc.
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Vil. Realizar las acclones pertinentes para la reparaclan,
conservacion y mantenimiento gue requieren los bienes mue-
bles e inmuebles, previa autorizacién del Director General.

Vill. Formular y mantener actualizado el inventario de los
bienes muebles e inmuebles, que son parte del patrimonio
del fondo de pensiones.

X Vigilar la correcta aplicacion de los materiales y sumi-
nistros adquiridos.

X, Recabar de los departamentos de pensiones, de pres-
tamos hipotecarios, de prestamos a corto plazo, de devolu-
cion del fondo, de descuentos indebidos toda la informacion
para realizar las Estadislicas de donde emana el Informe
Anual que rinde el Director.

Xl. Preparar y entregar a la Direcciéon General la informa-
cion solicitada por la Secretaria de Planeacion de Desarrollo,
la Contraloria General del Estado y la Oficlalla Mayor del
Poder Ejecutivo.

Xll. Las demas que le senalen las Leyes, Reglamentos,
Decretos, Acuerdos y Manuales aplicables, asl como agueé-
llas gue le confiera la Supenoridad.
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